
ARQUIFLOW

Full d’ordres
Model orientatiu de full d’ordres: no és el Llibre d’Ordres i Assistències de l’obra ni el substitueix. Serveix per preparar cada ordre
i portar-ne la relació.

Dades de l’obra

Obra
Denominació i emplaçament, tal com figuren
al projecte.

Llibre d’ordres
El número del llibre de l’obra i el full on s’anota
l’ordre.

Data
Dia en què es dona l’ordre i, si és en una
visita, el número de la visita.

L’ordre

Qui la dona
El director d’obra o el director de l’execució de
l’obra, amb el seu nom.

A qui va adreçada
L’empresa constructora, la subcontracta o el
tècnic que l’ha de complir.

Ordre o instrucció
Què es demana, on i amb quin criteri, en frases curtes i sense ambigüitat.

Termini
La data o el termini per complir-la, si en té.



Referències

Documents del projecte
Els plànols, detalls o partides del projecte a què es refereix l’ordre.

Fotografies
La referència de cada foto adjunta i la part de l’ordre que il·lustra.

Signatures

Signatura del tècnic
Nom i signatura de qui dona l’ordre.

Assabentat
Nom i signatura de qui la rep pel contractista, com a assabentat.
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